Como hace,r ?'"a Tude trabajo
nota de credito

Si hiciste mal una factura, esta no se puede anular. Lo que se debe hacer es generar
una NOTA DE CREDITO. De esta manera, queda contrarrestada la factura con su
correspondiente nota de crédito.

Si la factura es C, la nota de crédito debe ser C también.

Para poder realizar una nota de crédito debes tener a mano la factura que deseas anular
ya que vas a tener que colocar los mismo datos que la factura en cuestion.

El proceso de emisidon de una nota de crédito es muy similar al de una factura. Solo tenes
que tener en cuenta dos datos clave:

S El tipo de comprobante a seleccionar - Debe ser NOTA DE CREDITO C

© El comprobante relacionado: LA FACTURA A ANULAR (NUMERO Y
PUNTO DE VENTA)

Paso a paso:

* Para poder emitir una NOTA DE CREDITO debes ingresar a la pagina principal de AFIP
y hacer click donde dice “Ingresar con Clave Fiscal”. Luego elegis la opcidn “Iniciar
Sesidn” e ingresas con tu numero de CUIT y clave fiscal.

& Ingresar con Clave Fiscal
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¢ Olvidaste tu clave?

‘ Obteneé tu Clave Fiscal
¢Qué es la Clave Fiscal?
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o~

/ . -~ "\I . . o, B ‘._r"-"' . P s _ams ce
( N\ Estado de ( & ) Registro Unico (=] Presentaciones *\ Administrador ( EQ- Domidilio Fiscal
\,

) Electrénico
M Tenés ratificacones

\__~/ cuenta - Tributario N Digitales / de relaciones

£ Qué necesitas? | Busca tramites y servicios

Servicios | Mas utilizados

) Bienes Personales
c bant li Sist tral Monotribut ¢
e rEgEnE onete Web veriooos

En caso que no figure tal como estd en la imagen de arriba (marcada en rojo), hacer click
en “Ver todos” y buscarlo. Otra opcién también es colocar en la barra de busqueda junto a
la lupa la descripcidn de “comprobantes en linea”.

* Donde dice “Seleccione la empresa a tratar”, hacer click en el nombre.

/NFOV e SE

Seleccione |a Empre:sa & reprezentar:

Salir
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* Seleccionar la opcidn “Generar comprobantes” del menu desplegado.

Comprobantes en Linea
Usuario:
Representando a:
Dependencia: a
Salir
RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINEA

Ayuda en Linea
Consulta de Normativa

[ Generar Comprobantes » &—
A Consultas »

£ Datos Adicionales del Comprobante »
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* Seleccionar el punto de venta utilizado para emitir la factura.

+ Seleccionar “NOTA DE CREDITO C” en el campo de TIPO DE COMPROBANTE

/MY

Comprobantes en Linea

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES

Puntos de Ventas y Tipos de Comprobantes habilitados para impresion
cass

Punto de Ventas s uoizar | 0000+ - - : <

Factura en Linea - Monotributo
Tipo de Comprobante ~ Nota de Crédo C v -
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* Hacer click en el botén “CONTINUAR”
+ Colocar la fecha del dia en que se estd realizando la NOTA DE CREDITO C.

e Completar el campo CONCEPTOS de la misma manera que la factura a cancelar
(servicios)

* Colocar el MISMO PERIODO de tiempo que se establecid en la factura a cancelar.

¢ Hacer click en el botdn “CONTINUAR”

DATOS DE EMISION (PASO 1 DE 4)
* 000

Fecha del Comprobante  11/03/2024 |I|

Conceptos a incluir  Servicios v

[] Moneda Extranjera

Periodo Facturado

Desde 11/03/2024

Hasta 11/03/2024

maja

Vto. para el Pago 11/03/2024

Actividades Asociadas (opcional)

Nro. Actividad

1- seleccionar... v

Referencia Comercial (opcional)

Referencia #

| < Volver || Continuar >




* Enlos datos del receptor, completar con los mismos datos que la factura a anular.

Condicion frente al IVA | VA Responsable Inscripto '
Tipo y Nro. de Documento  CUIT v 30648701442
A.y Nombre o Razén Secial | S A D SERVICIO DE ASISTENCIA DOMICIL S A
Domicilic Comercial Cuba 1833 Piso:5 - Capital Federal, Ciudad de Buenos Aire w

Email

Condiciones de Venta

[ contado

[ Tarjeta de Débito
[ Tarjeta de Crédito
[ cuenta Corriente
[ cheque

L Ticket

[ otra

Comprobantes Asociados

Por Periodo |
Tipo de Comprobanie Plo. Via Comprobante Fecha Emisién (Opc

Factura C ~ - DD/MM/AAAA

a2

\ ;

Datos Adicionales del Comprobante

7

» Datos a completar Gnicamente por empresas alcanzadas por algin régimen especial «

| < Volver G——

Mend Principal

IMPORTANTE! La clave de la anulacién es hacer
referencia a la factura que queres anular.

El formato es 4 ceros y un digito para el punto de venta
y 8 digitos para el numero de comprobante.

¢ Hacer click en CONTINUAR.



* Colocar los mismos datos que en la factura que se desea anular, MODIFICANDO LO
QUE ESTABA MAL (monto, descripcion, etc).

DATOS DE LA OPERACION (PASO 3 DE 4)

s o
Cédigo Producto/Servicio Cant. U. Medida R i Subtotal  Eliminar
£ seleccionar.. W 0 X
| Agregar linea descripcion |
Otros Tributos: .
Descripcion Detalle Imgui?“ble s importe '
s Tributos: *
Importe Otros Tributos: §
importe Total: §

( Agregar otro Tributo ]

Precision Campo Cantidad 2 decimales v  Campo Precio Unitario 2 decimales w

| q\folﬂ{(@ —

¢ Hacer click en CONTINUAR.



* En el dltimo paso se deben revisar los datos cargados para poder terminar con la
emisién de la NOTA DE CREDITO C.

RESUMEN DE DATOS (PASO 4 DE 4)
*00e

El siguiente es un resumen de todos los datos ingresados
De confirmar los mismos se procedera a la generacion del comprobante

Datos del Emisor

Punto de Venta 00003
Domicilio Roosevelt Franklin D 2561 Piso:T Dpto:27 - Ciudad de Buenos Aires
Conceptos a Incluir Servicios
Periodo Facturado desde: 18/03/2024 hasta: 18/03/2024
Vto. para el Pago 18/03/2024

Datos del Receptor

CUIT 30648701442
Razon Social S AD SERVICIO DE ASISTENCIADOMICILS A
Domicilio Comercial Cuba 1833 Piso:5 - Capital Federal, Ciudad de Buenos Aires
Email
Condicion frente al IVA IVA Responsable Inscripto
Condiciones de Venta Otra

Comprobantes

Asoclados Factura C 00003-00000415

Detalle de la Operacion

Codigo Producto/Servicio Cant. U. Medida Prec. Unitario % Bon. Importe Bon. Subtotal

fdsfdsfsafds 1,00 | unidades 60.000,00 0.00 0,00 | 60.000,00

5 I3 80.000.00
Otros Tributos: " "
Descripcién Detalle Alicuota%  Importe imports Otroa Tribadoa:§_______ 080
importe Total: §____60.000.00
[ <vovel(| ConfimarDates.. | ) ¢——
| Menu Principal |

* Sitodo estd bien, hacer click en el botdn “CONFIRMAR DATOS". Si algo estd mal,
hacer click en el botén “VOLVER” y modificar lo que corresponda.

* Al hacer click en CONFIRMAR DATOS luego se encuentra la opcién de EMITIR EL
COMPROBANTE para generarlo y descargarlo.

+ Una vez descargada, la NOTA DE CREDITO debe ser enviada a EN CASA junto con
la factura que esta anulando al mail liquidaciones_prof@encasa.com.ar.

En[®elNe] Salud donde necesites



